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KORTE HANDLEIDING BEHEER WEBSITE MAARTENSKERKCONCERTEN

Naar administratie

http://www.maartenskerkconcerten.nl/mc/admin/

Inloggen

sinds 1989

Username:

‘ admin|

Password:

Login

« Back to Website Forgot your password? »

Administratie Nieuwe pagina maken of bestaande bewerken

sinds 1989

Pagina's

Creéer nieuwe pagina

Filter: MLENS TEATLS HERARC#3CH Toon Alle Pagina's (H8N)

Pagina beheer

Als u een nieuwe taal wenst toe te voegen, dient u slechts een pagina aan te maken met een slug/URL die eindigt op een

Taal van alle pagina's met URLs zonder taalcode (zoals "index™), e.g. "ni™ nl ‘Save;

1 de pagina lijst ops

Alleen het bovenste niveau tonen Toon alle pagina's  Hu

Bedankt
sidebar
Concertkaarten

Eebruari

Kies Pagina’s en klik op te bewerken pagina of

Pagina's

Navigatie Structuur aanpassen

PAGINA OPTIES + =
Toon Alle Pagina's (|18N)

Maak niewwe pagina

(Hier de titel —_—
B 7 Ui S|iE|IZE =2 3 - H- \E B3 © Source
: - : - Fi - i - =
Styles Normal orit Size s Nog niet opgeslagen veranderingen

Autosaving is ON (900 s)
Hier de tekst

1. Maak een titel aan in het bovenste venster

Navigatie Structuur aanpassen


http://www.maartenskerkconcerten.nl/mc/admin

2. Schrijf tekst in het tekstvenster en bewaar pagina en ga naar paginaopties

Pagina's Bestanden Thema Backups Plugins SURPOL JlveclkeUiEn

Maak niewwe pagina Toon Alle Pagina's (H8N)
= : Navigatie Structuur aanpassen
Hier de titel |

.|
Pagina zichtbaarheid: Normaal v Slug/URL: Bewaar pagina
Moeder Pagina: - Geen - v Nog niet opgeslagen veranderingen

Tags & Keywords:

Template: Standaard template v Autosaving is ON (900 s)

Meta beschrijving: 155 te
Voeg toe aan menu ving

3. Is het een hoofdpagina dan die aan het menu toevoegen

4. Een aantal sleutelwoorden in het vak Tags & Keywords zetten

5. In de metabeschrijving een belangrijke zin die de inhoud weergeeft typen (Voor zoekmachines) en
die (deels) in de tekst voorkomt.

Bewaar pagina

6.

7. Nu naar pagina overzicht en de nieuwe pagina aanklikken.

Pagina edit Mode

I Anrcantr i DI laalBlias

8. Klik op paginaopties

WIFEUel Faying. = AT Tl T -
Template: Standaard template v

¥ Voeg toe aan menu

menu fekst belangrijk

WELKOM

Type de menutekst (zo kort mogelijk) en geef de volgorde aan in belangrijkheid, is volgorde menu’s.

Menu Manager
9. Met de knop kan de volgorde ook nog worden gewijzigd.

Bewaar updates

10. Na elke wijziging op klikken. Dan is de pagina meteen online. Via de knop

Bekijk is het resultaat te zien.

Pagina’s die (nog) geen hoofdmenulink hebben kunnen vanuit andere pagina worden gelinkt.



B 4 Y N A X W@z =
BlEE=O0=@
‘LEnkMgen!wiszgeni- Lettertype -

Adventsconcert 2016
N

Lorem Ipsum is slechts eenjIEIey uit het |
proeftekst in deze bedrijfstak sinds de 16e eeL

Tekst selecteren waar de link aan gehangen moet worden:
Link x
Linkomschrijving Doelvenster || Geavanceerd

Linktype
URL v

Interne link in pagina
E-mail

Bladeren op server

0 Annuleren
K3 2o |,

Kies linktype en klik op de pagina die gelinkt moet worden.

Link X

Linkomschrijwing Doelvenster Geavanceerd

Doelvenster

=nietingevuld= v
=nietingevuld=

=frame=

=popupvenster=

!
7| Hele venster (_top)

Zelfde venster (_self)
Origineel venster (_parent)

Annuleren 4

Moet de pagina in een nieuw scherm verschijnen, bv. van externe websites, dan Doelvenster Nieuw
venster kiezen.
Klik op OK.

Probeer de huidige menustructuur niet aan te passen als het niet nodig is. Het hoofdmenu heeft
maximaal 7 knoppen. Daarna kan een onderverdeling worden gemaakt met een lager niveau (kind).
De hoofdmenuknop is dan de ouderpagina.




Bestanden uploaden

1. Ga naar de tab Bestanden.

Bestanden

Bestands Beheer

T k
B(’Ffﬂnﬂ‘(’” Toon alle Donalies v Max bestandsgrootte: 25MB
con Bestanden kiezen | Geen b.. kozen
uploads / Maak folder aan
BESTANDSNAAM GROOTTE DATUM Upload
i@ concerten 9 tems 10, 04, 2017
i downloads 2 items 13, 03, 2017
i maartenskerk 13 tems 24 03, 2017

2. Maak mappen in Uploads waar de foto’s of PDF’s moeten komen. Klik op de map om hem te
openen.

3. Klik dan op Bestanden kiezen en zoek bestand op uw computer voor upload en klik op openen.
Bestand (afbeelding) gaat nu naar de map naar de ingestelde map.

4. Om een afbeelding in een pagina te linken de pagina/editor openen en de cursor op de plaats
zetten waar de afbeelding moet komen.
Dan klikken op

B I U = = E

] B @ & Source
TS,

Dit venster verschijnt

Image Properties x

Image Info Advanced

URL

Browse Server

Alternative Text

Width Preview

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing «
@ ¢ |slit Maecenas faugiat consequat diam. Maecenas
metus. Vivamus diam purus, cursus a, commado
non, facilisis vitae, nulla_Aenean dictum lacinia
tortor. Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam, orci
Alignment felis euismod neque, sed ornare massa mauris sed
” velit. Mulla pretium mi gt risus. Fusce mi pede,
tempor id, cursus ac, ullamcorper nec, enim. Sed
tortor. Curabitur molestie. Duis velit augue
condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci. Donec

Height

=notset> ¥

pellentesque egestas eros. Integer cursus, augue in
cursus faucibus, eros pede bibendum sem, in

tempus tellus justo quig ligula. Etiam eget tortor, -
1

¥

@ Cancel

Nu klikken op Browser Server

5. Kies gewenste afbeelding uit de map images en dan op OK klikken. De afbeelding kan via de tab
advanced nog worden voorzien van opmaak.



(@ www.maartenskerkconcerten.nl/mc/admin/

Bestanden / rotw

/ uploads / concerten /

a-capelli-1.jpg — Thumbnail

m arteduo-1.ijpg — Thumbnail
il

Moet de afbeelding als Lightbox worden getoond dat kiezen voor de Thumbnail.

De overige instellingen en mogelijkheden zijn vooreerst niet nodig. Het gebruikte thema mag niet
gewijzigd worden. Ook andere plugins zijn niet nodig.

min! Uitloggen

Support Voorkeuren

Na gebruik netjes uitloggen via de knop Uitloggen!
- Via de knop Support is uitgebreide informatie over het programma voorhanden.
- Via de knop Voorkeuren kunnen de basisgegevens worden beheerd. Voorbehouden aan Admin.

N.B. De formulieren op de website die extra mogelijkheden bieden worden buiten de administratie
bijgewerkt en worden via FTP in de sitemappen gezet.

Meer info en technische ondersteuning: Henk Nauta, e-mail: henna4design@gmail.com



