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KORTE HANDLEIDING BEHEER WEBSITE MAARTENSKERKCONCERTEN

Naar administratie

http://www.maartenskerkconcerten.nl/mc/admin/

Inloggen

Administratie Nieuwe pagina maken of bestaande bewerken

Kies Pagina’s en klik op te bewerken pagina of

1. Maak een titel aan in het bovenste venster

http://www.maartenskerkconcerten.nl/mc/admin


2. Schrijf tekst in het tekstvenster en bewaar pagina en ga naar paginaopties

3. Is het een hoofdpagina dan die aan het menu toevoegen
4. Een aantal sleutelwoorden in het vak Tags & Keywords zetten
5. In de metabeschrijving een belangrijke zin die de inhoud weergeeft typen (Voor zoekmachines) en 
die (deels) in de tekst voorkomt.

6. 

7. Nu naar pagina overzicht en de nieuwe pagina aanklikken.

8. Klik op paginaopties

Type de menutekst (zo kort mogelijk) en geef de volgorde aan in belangrijkheid, is volgorde menu’s.

9. Met de knop kan de volgorde ook nog worden gewijzigd.

10. Na elke wijziging op  klikken. Dan is de pagina meteen online. Via de knop 
Bekijk is het resultaat te zien.

Pagina’s die (nog) geen hoofdmenulink hebben kunnen vanuit andere pagina worden gelinkt.



Tekst selecteren waar de link aan gehangen moet worden:

Kies linktype en klik op de pagina die gelinkt moet worden. 

Moet de pagina in een nieuw scherm verschijnen, bv. van externe websites, dan Doelvenster Nieuw 
venster kiezen.
Klik op OK.

Probeer de huidige menustructuur niet aan te passen als het niet nodig is. Het hoofdmenu heeft 
maximaal 7 knoppen. Daarna kan een onderverdeling worden gemaakt met een lager niveau (kind). 
De hoofdmenuknop is dan de ouderpagina.

----------------------------------------------------



Bestanden uploaden

1. Ga naar de tab Bestanden.

2. Maak mappen in Uploads waar de foto’s of PDF’s moeten komen. Klik op de map om hem te 
openen.

3. Klik dan op Bestanden kiezen en zoek bestand op uw computer voor upload  en klik op openen. 
Bestand (afbeelding) gaat nu naar de map naar de ingestelde map.

4. Om een afbeelding in een pagina te linken de pagina/editor openen en de cursor op de plaats 
zetten waar de afbeelding moet komen.
Dan klikken op

Dit venster verschijnt

 Nu klikken op Browser Server

5. Kies gewenste afbeelding uit de map images en dan op OK klikken. De afbeelding kan via de tab 
advanced nog worden voorzien van opmaak.



  

Moet de afbeelding als Lightbox worden getoond dat kiezen voor de Thumbnail.

De overige instellingen en mogelijkheden zijn vooreerst niet nodig. Het gebruikte thema mag niet 
gewijzigd worden. Ook andere plugins zijn niet nodig. 

 Na gebruik netjes uitloggen via de knop Uitloggen!

- Via de knop Support is uitgebreide informatie over het programma voorhanden.

- Via de knop Voorkeuren kunnen de basisgegevens worden beheerd. Voorbehouden aan Admin.

N.B. De formulieren op de website die extra mogelijkheden bieden worden buiten de administratie 
bijgewerkt en worden via FTP in de sitemappen gezet. 

Meer info en technische ondersteuning: Henk Nauta, e-mail:  henna4design@gmail.com


